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Digitale agenda s 


Noteer jij je afspraken nog in een papieren agenda? Dan is het hoog tijd 
v 


n elektronische agenda op je pc. We zoeken de beste programma's 
leven in digitale banen te leiden. ‚ rw oervcre 
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De basisfunctie van een digitale agenda 
is eenvoudig: je noteert er afspraken en 
taken in. Handig is dat je een verwittiging kan in- 
stellen, zodat je een dag of een uur op voorhand 
herinnerd wordt aan een belangrijke afspraak. 
Heb je een druk leven, dan is het handig om 
aparte agenda’s aan te leggen, met bijvoorbeeld 
beroeps- en privé-activiteiten gescheiden. Elek- 
tronische agenda's kan je ook delen, bijvoorbeeld 
met de leden van een vereniging of — waarom 
niet? — met alle gezinsleden. 

We bekijken vijf digitale agenda's. Twee ervan 
zijn programma’s die je op je pc draait; de drie 
andere zijn webagenda'’s die je vanuit elke web- 
browser kan gebruiken. 


Windows Agenda (Vista) 
Voor individualisten 


www.microsoft.com 
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In de rechterkolom krijg je meer informatie over de afspraak in kwestie. 


Bij Windows Vista zit een eenvoudig agendaprogramma, dat — jawel 
= Windows Agenda heet. Daarin kan je afspraken en taken opnemen. 
Bij afspraken kan je de details, de locatie en eventueel een bijhorend 
webadres vermelden. Je kan ook deelnemers uitnodigen via e-mail en 
jezelf een verwittiging laten sturen. Het is ook mogelijk om terugkerende 
afspraken in te stellen. Heb je een druk leven, dan-kan je met aparte 
kalenders voor zakelijke en persoonlijke afspraken werken. 

Voor elke taak kan je een omschrijving en een deadline invullen en de 
prioriteit bepalen. Aan terugkerende taken, zoals om de twee weken de 
PMD-zak op straat zetten, hebben ze bij Microsoft niet gedacht. 

Werk je met meerdere gebruikers op één pc, dan heeft elke gebruiker 
zijn eigen agenda. Je kan wel een agenda delen door die te publiceren op 
een webserver — wat niet zo eenvoudig is — of de agenda te bewaren op 
een locatie op de pc waar elke gebruiker aan kan, zoals de map Openbare 
documenten. Je kan ook agenda's in .iCalendar-formaat importeren en 
exporteren en agenda's e-mailen. 

Windows Agenda is gemakkelijk te gebruiken en staat op elke pc met 
Vista, maar het is toch vooral bedoeld als individuele agenda. De moge- 
lijkheden om agenda's te delen, zijn heel beperkt. 


| 


ET] Op een agenda abonneren 


Op een agenda abonneren 


Op deze agenda aberneren; 


Bovoorbeeld: http: //servernsam/calender cs 
Repdeleeg voor de locate van andere agenda's de website Windort 
Bared (Wieners Gafenshar} 


In Windows Agenda 
kan je je abonneren op 
agenda’s die in ics-for- 

maat op een website 


Annuleren 
gepubliceerd zijn. 


Mozilla Lightning, 
Mozilla Sunbird (XP, Vista) 


Voor techneuten 


www.mozilla.org 
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Sunbird toont boven de agenda altijd de gebeurtenissen van de komende week. 


De agendaprogramma'’s Lightning en Sunbird komen allebei uit de keuken 
van Mozilla, de maker van browser Firefox. Lightning is een uitbreiding 
voor het mailprogramma Thunderbird, terwijl Sunbird een apart pro- 
gramma is. Daarmee komt meteen ook het grootste verschil tussen beide 
in beeld: Lightning heeft een veel betere integratie met mail, en is daar- 
door interessant als je vaak mensen via mail wil uitnodigen. Zoek je een 
kalender voor individueel gebruik, en heb je weinig nood aan mailfuncties, 
dan volstaat Sunbird. 

Wanneer je een nieuwe taak of afspraak toevoegt, verschijnt er een zwe- 
vend venstertje waarin je de details kan invullen. Zowel bij taken als bij 
afspraken kan je een omschrijving invullen en waarschuwingen instellen. 
Je kan een kalenderitem ook als privé markeren, zodat alleen jij de details 


te zien krijgt. 
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De details van een gebeurtenis vul 


je in een apart venstertje in. 
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Google Agenda (online) 
Handig voor Google-fans 


http://calendar.google.com 

Google Agenda is een gratis webkalender van internetreus Google. Zo 
heel wat projecten van Google zit Agenda in een soort eeuwige testfase, 
maar het werkt al heel behoorlijk. Om Agenda te gebruiken, heb je een 
Google-account of een Gmail-adres nodig. 

Het hoofdvenster ziet er erg overzichtelijk uit, en het is gemakkelijk om 
over te schakelen tussen de verschillende weergavemogelijkheden. Om 
een afspraak toe te voegen, klik je op het gewenste tijdstip. Om de details 
te bewerken, moet je een apart venster openen. Hierin kan je opmerkin- 
gen toevoegen, herinneringen instellen en gasten uitnodigen. Wanneer je 
een Gmail-account hebt, verschijnen de adressen uit je adresboek zodra je 
een naam begint te typen. Wanneer je het adres van een afspraak invult, 
maakt Google een link naar de locatie in Google Maps. 
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Google maakt het erg eenvoudig om openbare agenda's te volgen, zoals hier de internatio- 
nale cricketkalender. 


Je kan een kalender openbaar maken, zodat iedereen hem kan bekijken. 
Voor je eigen agenda is het verstandiger om hem alleen met bepaalde 
personen te delen. Je kan voor elke persoon instellen of ze de kalender 
mogen aanpassen. Je kan je Google-kalender ook exporteren in iCal-for- 
maat, en kant-en-klare html-code gebruiken om je agenda op een andere 
website of blog te plaatsen. 

Via Google kan je ook openbare agenda's aan je eigen agenda toevoe- 
gen. Jammer dat er geen kalender met Belgische feestdagen te vinden 
is. Wél handig is dat je het weerbericht voor de volgende dagen kan 
raadplegen. 

Google Agenda is overzichtelijk en maakt het erg gemakkelijk om 
agenda's te delen. Je haalt er het meest uit als je een Gmail-webadres 
gebruikt, maar dat hoeft niet. In de cursus op pagina 64 lees je meer 
over de mogelijkheden van Google Agenda. 
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Kleine icoontjes tonen de weersverwachting voor de volgende dagen. Door de muis erover te 
houden, krijg je meer details te zien. 
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Yahoo! Calendar (online) 


Met gratis reclame 


http://calendar.yahoo.com 
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De agenda van Yahoo! zit geprangd tussen advertenties. 


Yahoo! heeft al jaren een eigen webagendaservice, die onder de naam 
Yahoo! Calendar door het leven gaat. In tegenstelling tot Google en 
Windows Live toont Yahoo! wel advertenties op je agenda. Ze zijn niet 
echt opdringerig, maar mooi is het niet. Om de agenda te gebruiken, 
heb je een gratis Yahoo!-account met bijhorend mailadres nodig. 

Om een afspraak toe te voegen, klik je in de kalender op het ge- 
wenste tijdstip. Er opent zich dan een pagina waarin je alle details 
kan invullen. Je kan mensen uitnodigen door hun mailadres in te 
vullen; hierbij kan je het adresboek van je Yahoo!-account gebruiken. 
Wanneer de persoon die je wil uitnodigen ook een Yahoo!-agenda heeft 
en die met jou deelt, kan je nagaan of hij vrij is op het voorgestelde 
moment. Herinneringen kunnen via e-mail of via het (bij ons niet zo 
veel gebruikte) chatprogramma Yahoo! Messenger verstuurd worden. 
Er zijn drie manieren om agenda's te delen: de hele agenda openbaar 
maken, de agenda delen met de leden van een Yahoo! Group of de 
kalender delen met een of meer Yahoo!-gebruikers. Agenda's kunnen 
ook gesynchroniseerd worden met Outlook (niet met Outlook Express) 
en met pda’s van Palm. 

Yahoo! Calendar biedt heel wat mogelijkheden, maar om er het 
meeste uit te halen moet iedereen met wie je agenda's wil delen 
een Yahoo!-account hebben. De website is ook niet in het Nederlands 
beschikbaar. 


Sharing 


Sharing Options: twnat's uus?) 
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Anyone can view ey calendar 
Anyone can view my calendar. Special Friends ts can also modity my calendar 


Yahoo! biedt je ver- 
schillende mogelijkhe- 
den om je agenda te 


My Friends: (edn vet) 
No friends selected 


Anyone on your Friends List can view your calendar del 
Specual Friends can view and modify your calendar eren. 


VAKTAAL A-M N-Z 


WEBDAV: Web-based Distributed Authoring and Versioning. Protocol voor groepswerk aan 
een website; geavanceerder dan ftp. 


VUL JE AGENDA 


Wanneer je bij het begin van een nieuw jaar een verse 
papieren agenda krijgt, staan de feestdagen van het 
volgende jaar daar netjes in ingevuld. Begin je met een 
van de elektronische agenda's uit dit dossier, dan zijn die 
nog maagdelijk leeg. Je kan de feestdagen natuurlijk zelf 
invullen, maar waarom zou je die moeite doen als je je 
agenda met een paar muisklikken kan vervolledigen? 

De reddende engel heet iCalendar, een standaardformaat 
om agendagegevens via het internet te delen. Een agenda 
in iCalendar-formaat herken je aan de bestandsextensie 
ics, wat staat voor Internet Calendaring and Scheduling. 
Wanneer je een agenda aanmaakt in een agendapro- 
gramma, kan je die (in de meeste programma’s althans) 
exporteren als zo’n ics-bestand. Wanneer je dat bestand 
op een andere pc zet en het met een kalenderprogramma 
importeert, komen de gebeurtenissen uit dat bestand 
automatisch op de juiste dag en tijd terecht. 

Op de website iCalShare http://icalshare.com vind je meer 
dan 2.500 dergelijke kalenders. Ze zijn verdeeld in cate- 
gorieën, zoals feestdagen (per land), sportevenementen 
en muziek. We vonden er onder meer een agenda met alle 
Belgische feestdagen, en eentje met de schoolvakanties 
in Vlaanderen tot 2015. Om zo’n kalender toe te voegen, 
download je het ics-bestand naar je harde schijf en im- 
porteer je het met je kalenderprogramma. Dat gaat ook 
met Google Agenda en Windows Live Calendar; Yahoo! 
Calendar kan geen ics-bestanden lezen. 
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Windows Live Calendar (online) 


Nog in ontwikkeling 


http://calendar.live.com 


De agenda van Windows Live is nog niet helemaal af. We krijgen hem in het Neder- 
lands te zien, maar de maand en de dagen staan nog in het Engels. 


De webdiensten van Microsoft varen onder de vlag Windows Live. De Windows 
Live agenda verkeert nog in een testfase, en dat is te merken tijdens onze 
tests: vaak krijgen we geen verbinding met de server, en sommige functies 
werken nog niet. 

Om Windows Live te gebruiken, heb je een Microsoft Passport nodig — zeg maar 
een Hotmail-adres of een MSN-account. De website is erg vernuftig; je kan af- 
spraken toevoegen, aanpassen en zelfs verslepen zonder dat de pagina opnieuw 
geladen moet worden. 

Net als bij Yahoo! kan je afspraken of taken invoeren, en bepalen of het terugke- 
rende gebeurtenissen zijn. Je kan uitnodigingen versturen door het e-mailadres 
van deelnemers in te voeren. Als ze de uitnodiging aanvaarden, wordt de afspraak 
automatisch in hun agenda op hun pc (Outlook Express of Windows Agenda) opge- 
nomen. Herinneringen worden verzonden per e-mail of per MSN-waarschuwing. 
Er zijn verschillende opties om agenda's te delen. Wil je dat andere personen jouw 
agenda kunnen bewerken, dan moeten ook zij een Microsoft Passport hebben. Je 
kan je agenda ook publiceren op een website. Bij de openbare kalenders vinden 
we er alvast één met de Belgische feestdagen. + 


Een agenda importeren 


@ Een openbare agenda volgen Meer informatie over dit onderwerp 


) Importeren uit een ICS-bestand Meer informatie over dit onderwerp 


Er is momenteel een probleem met het aanmelden voor agenda's. Probeer het later opnieuw. 


Annuleren 


Ook bij het importeren van agenda's zijn er nog probleempjes. 


PUBLICEER JE AGENDA 


Je kan het iCalendar-formaat ook 
gebruiken om je eigen agenda te 
publiceren als je geen eigen web- 
ruimte of webserver hebt. Ga naar 
de website iCalExchange http://icalx. 
com en maak er een gratis account 
aan. Je krijgt dan twee webadres- 
sen toegewezen in het formaat 
http://icalx.com/private/jouwnaam 
en _http://icalx.com/public/jouwnaam. 


Wanneer je nu in een van de ver- 
melde agendaprogramma'’s de op- 
tie PuUBLICEER NAAR WEBSERVER kiest, 
kan je een van deze adressen ge- 
bruiken. Gebruik je het adres met 
public erin, dan kan iedereen de 
gepubliceerde kalender zien. Ge- 
bruik je het adres met private 
erin, dan is de kalender beveiligd 
door een wachtwoord. 
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